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MATRIZ DE INSUFICIENCIAS

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 2016
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OBJETIVO:

LA MATRIZ TIENE LA FINALIDAD DE RECOLECTAR LA INFORMACION, RELACIONADA CON LAS
INSUFICIENCIAS PRESUPUESTARIAS POR GASTOS DE FUNCIONAMIENTO, DE LAS INSTITUCIONES DE

EDUCACION UNIVERSITARIA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2016 Y CONTIENE LOS SIGUIENTES
FORMULARIOS;

CATALOGO ARTICULOS

REQUERIMIENTOS

CoSTO MENSUAL

IMPUTACION COSTO

INSUFICIENCIA

RESUMEN
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CATALOGO ARTICULOS
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CATALOGO ARTICULOS

T,
Oficina de Planificacion y

OBJETIVO: REGISTRAR EL CATALOGO DE ARTICULOS DE LA INSTITUCION.

INSTRUCCIONES:
ITEM
(7] NO
9
§ DESCRIPCION BIEN O SERVICIO
Z
3 IMPUTACION PRESUPUESTARIA
o
|
<
5 UNIDAD DE MEDIDA

ABRIL 2016

COSTO EN BOLIVARES

DESCRIPCION
SE REFIERE AL NUMERO DE ARTICULOS REGISTRADOS.

DEBERA REGISTRAR EL BIEN O SERVICIO REQUERIDO.

INDIQUE LA IMPUTACION PRESUPUESTARIA DEL BIEN O
SERVICIO REGISTRADO.

SENALE LA UNIDAD DE MEDIDA DEL BIEN O SERVICIO
REGISTRADO.

SENALE LA CANTIDAD REQUERIDA EN BOLIVARES POR CADA
UNIDAD DEL BIEN O SERVICIO REGISTRADO.

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACION

COORDINACION DE PRESUPUESTO DE ENTES PARA GENERAR CONOCIMIENTO
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CATALOGO ARTICULOS
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
; z:::r B Arial Marrow -9 = [; = P~ é;\justar texto Texto - ijﬁ‘ ﬁ ‘ﬂl E_
’ v’Copiarformato N ¥ §-|H- & - A- EEE=E EE g_z @Combinar}’centrar ” EE T % 000 | % S8 coizrzg?al' anr;‘fjotran:jal;ov Esc'::g; SE Inse'rtar E“mmar f
Portapapeles Fuente Alineacion Midmero Estilos Celdas
| D3 - fe | Unidad
' A B C D E
| N° DESCRIPCION BIEN O SERVICIO IMPUTACION PRESUPUESTARIA UNIDAD DE MEDIDA COSTO EN BOLIVARES
2 1 |Acete de lubricaciin folocopiadoras 402060600 Unidad 42,00
3 | 2 |Acsie de lubricacion para impresora 402060600 Unidad 450,00
4 3 |Aceie para vehiculos 402060600 Unidad 1.075,00
5 4 |Acete semi-singsco 20w-50 402060600 Unidad 208 is 1.050,00
I 5 |Aceie transfuido di 402060600 Unidad 18,00
7 6 |Aceiiera de 200 gr ( periecio ) 402080300 Unidad 54,00
8 T |Acstato inkjet fulmark 402100500 Paquete 1.881,00
Q §  |Acstato plencuadernar (azul oscurg) 402100500 Paquete 158,00
10 | 9 |Acstaio plencuadernar (azul fraslucido) 402100500 Paquete 158,00
11 | 10 |Acstato plencuadernar (fucsia raslucido) 402100500 Paquete 158,00
12 | 11 |Acstato plencuadernar (fuscia oscurg) 402100500 Paquete 158,00
13 | 12 |Aceiato plencuadernar (gris) 402100500 Paquete 158,00
14 | 13 |Acstato plencuadernar (rojo fraslucido) 402100500 Paquete 158,00
15 | 14 |Acetsto plencuadernar (rosado) 402100500 Paquete 158,00
16 | 15 |Acstato plencuadernar (verde granc) 402100500 Paquete 158,00
17 | 16 |Acetato plencuadernar (verde cscuro) 402100500 Paquete 158,00
18 | 17 |Acsiato plencuadernar (verde) 402100500 Paquete 158,00
19 18 |Acetato plencuadernar transparenis 402100500 Paquete 158,00
20 19 |Aceisio ransparenie kronaline 402100500 Paquete 225,00
I . 21 | 20 |Acivacidon de servicio de radiccomunicaciones 403040500 Consumo semestral 1.200,00
MPORTANTE' 4 4 » M| Catalogo Articulos -~ Reguerimientos Costo Producto Imputacién Costo Insuficiencia Resurmen .~ ¥J

LA INFORMACION AQUI SENALADA SE PRESENTA A MANERA DE EJEMPLO, EN ESTE SENTIDO, LAS IEU DEBERAN
REGISTRAR LOS ARTICULOS, UNIDADES DE MEDIDAS Y COSTOS QUE CONSIDEREN ADECUADOS A SUS
NECESIDADES.
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PASO 2

REQUERIMIENTOS
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REQUERIMIENTOS
OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON
REGISTRADAS EN EL CATALOGO DE ARTICULOS.

INSTRUCCIONES:

ITEM DESCRIPCION

SELECCIONE DE LA LISTA DESPLEGABLE QUE SE LE
INSTITUCION (1) PRESENTA, EL NOMBRE DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA
QUE PRESENTA LA INFORMACION.

UNA VEZ SELECCIONADA LA INSTITUCION, APARECERA
AUTOMATICAMENTE EL CODIGO QUE LE CORRESPONDE.

ESTA FILA CALCULA AUTOMATICAMENTE EL TOTAL DE LA
RESUMEN (3) SOLICITUD, CON SU CORRESPONDIENTE IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO.

CODIGO DEL ENTE (2)

REQUERIMIENTOS

N° (4) SE REFIERE AL NUMERO DE ARTICULOS REGISTRADOS.
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REQUERIMIENTOS
OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON
REGISTRADAS EN EL CATALOGO DE ARTICULOS.

INSTRUCCIONES:

ITEM DESCRIPCION

DEBERA SELECCIONAR DE LA LISTA DESPLEGABLE QUE SE LE
PRESENTA, EL BIEN O SERVICIO QUE REQUIERE Y QUE FUE
PREVIAMENTE REGISTRADO EN EL CATALOGO DE ARTICULOS.

UNA VEZ SELECCIONADO EL BIEN O SERVICIO, AUTOMATICAMENTE EL
UNIDAD DE MEDIDA (6) | FORMATO PRESENTARA LA UNIDAD DE MEDIDA ASOCIADA AL MISMO, Y
QUE FUE PREVIAMENTE REGISTRADA EN EL CATALOGO DE ARTICULOS.

SELECCIONAR EL BIEN O
SERVICIO REQUERIDO (5)

REQUERIMIENTOS

UNA VEZ SELECCIONADO EL BIEN O SERVICIO, AUTOMATICAMENTE EL
FORMATO TRAERA EL COSTO EN BOLIVARES ASOCIADO AL MISMO, Y
QUE FUE PREVIAMENTE REGISTRADO EN EL CATALOGO DE ARTICULOS.

COSTO EN BOLIVARES

(7)

DEBERA REGISTRAR LA CANTIDAD DE UNIDADES DEL BIEN O SERVICIO
SELECCIONADO, MES A MES INICIANDO (DE SER NECESARIO) DESDE EL
MES DE ENERO.

CANTIDAD REQUERIDA
POR MES (8)

ABRIL 2016 COORDINACION DE PRESUPUESTO DE ENTES PARA GENERAR CONOCIMIENTO
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REQUERIMIENTOS

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON

REGISTRADAS EN EL CATALOGO DE ARTICULOS.

INSTRUCCIONES:
@ ITEM DESCRIPCION
|
= .
G | ToTaL CANTIDAD | ESTA COLUMNA CALCULA AUTOMATICAMENTE LA CANTIDAD ANUAL DE
& | REQUERIDA (9) UNIDADES DEL BIEN O SERVICIO REQUERIDO.
= .
S | COSTO TOTAL ANUAL EN | ESTA COLUMNA CALCULA AUTOMATICAMENTE EL COSTO ANUAL
% | Bs.(10) CORRESPONDIENTE AL BIEN O SERVICIO REQUERIDO.

TAL'Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACION
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INSTITUCION
o SELECCIONE DE LA LISTA
CODIGO REQUERIMIENTO
NO CAMBIAR FORMULAS

{2

RESUMEN TOTAL

. o) MONTO EN BS. 158.937 19.197 179.134
7
8 L SELECCIONAR EL BIEN O SERVICIO REQUERIDO LoDl BLELIIE S REQ:{:;RIDA L C;l?'l.!-l.:)l-ﬁD R

) MEDIDA BOLIVARES REQUERIDA ANUAL EN BS.
. ] U} ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGOD SEP OCT NOV DIC (10)
10 1 Pastllas dz Fencs de ihos Juego 543 15 12 20 12 k] 587
1" 2 Acetz ds lubncacion pars impresora Unidad 4 T 6 3 12 10 k] 18240
12 3 Vaso grands d= carion Paguste 1x100 65 2 K] 50 12 M 6.110
13 4 Almohadlla pequefa parz selo Unidad 14 12 15 20 12 25 20 20 30 2 15 12 9 210 2940
14 5 Leche en pofvo Kilo k] 0 | 1230 | 152 | 123 [ 160 | 120 | 130 [ X0 [ 120 | W0 [ 10 | 115 570 97 660
15
16
1F
18
W4y [ Catalogo Articulos | Reguerimientos -~ Costo Mensual - Imputacion Costo .~ Insuficiencia . Resumnen - %3 4] I |
listo | |Emm e (T
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PASO 3

CoSTO MENSUAL
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CoSTO MENSUAL

OBJETIVO: CUANTIFICAR EL COSTO MENSUAL DE LOS BIENES Y SERVICIOS REQUERIDOS.

INSTRUCCIONES:
—
< ’ ,
7 ITEM DESCRIPCION
o
=
g ESTA HOJA NO REQUIERE REGISTROS, YA QUE LA MISMA EFECTUA LOS CALCULOS NECESARIOS DE
S | FORMA AUTOMATICA,

TAL'Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACION
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INSTITUCION NO CAMBIAR FORMULAS

COSTO MENSUAL DE BIENES O SERYICIOS

CODIGD SELECCIONE DE LA LISTA

RESUMEN TOTAL
(£]] 13337 “ SOLICITUD

Monto Requerido para el Mes

-l

g UNIDAD DE

ARTICULO REQUERIDO MEDIDA

JUN JUL

g
10 1 Pastillas de frenos de tahoe Juego
1 2 Areite de lubricacion para impresara ridad 3.360 2880 1440 5.760 4.800 18.240
12 3 Vazo grande de cartdn Paguete 1100 130 1950 3280 7an E.10
13 4 Almohadilla pequefia para zello |nidad 168 210 280 &8 350 2a0 280 420 280 210 168 126 2940
14 ] Leche en palvo Kilo 380 46,740 B.77E 4674 6.080 4560 4.940 7.600 4560 3.800 4180 4370 97 660
15
16
17
14
13
20
21
22
M 4 v M| Catalogo Articulos -~ Requerimientos | Costo Mensual ~~ Imputacion Costo . Insuficiencia .~ Resumen . #3 - 4] i | »
Listo | Egm == ~—0-——
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IMPUTACION COSTO
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IMPUTACION COSTO
OBJETIVO: PRESENTAR LA INFORMACION PREVIAMENTE REGISTRADA, A NIVEL DE ESPECIFICA DEL GASTO.

INSTRUCCIONES:

ITEM DESCRIPCION

ESTA HOJA NO REQUIERE REGISTROS, YA QUE LA MISMA EFECTUA LOS CALCULOS
NECESARIOS DE FORMA AUTOMATICA.

IMPUTACION
CosTO

TAL'Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACION
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IMPUTACION COSTO
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Portapapeles Fl Fuente Fl Alineacion Fl Nimero Fl Estilos Celdas Modificar
| B4 - f | CODIGO v
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1
3
cODIGD NO CAMBIAR FORMULAS
4 COSTO TOTAL DE FUNCIONAMIENTO POR IMPUTACION
; INSTITUCION SELECCIOME DE LA LISTA
&
1
g TOTAL EN BS. 14.485 55.210 10.580 12.393 7.202 1n.872 22.770 2.983 10.797 12.462 5.744 5.036
o | |MES!TRIMESTRE|  ENE FEB JUN ocT 1TRIM 2 TRIM 3 TRIM 4TRIM
10 4 02 00 00 0D 12.933 49,830 AHE 11.958 6430 10.600 20.330 g.020 9640 1126 5128 4496 72.209 28.988 37.990 20.750 159.937 |+
1 402 0100 00 380 46740 5776 4674 6080 4+.560 4+.940 7.600 4+.560 3.800 4.180 4370 52.896 15.314 17.100 12.350 97660 |+
12 402000100 340 46,740 BITE 4674 £.080 4560 4540 7RO 4560 3800 4130 4370 B2.896 16.314 17100 12380 bom:1:11)
1 4020102 00 i 0 ] 0 i ] ] 0 ] i ] 0 0 i 0 i of+
1 4020103 00 i ] 0 ] i ] 0 ] ] 0 0 ] i i i i of+
15 4020104 00 0 0 0 0 0 0 0 0 ] i 0 0 0 0 0 0 of+
1 402019300 0 0 0 0 0 0 0 0 0 i 0 0 0 0 0 0 of+
1 402 02 00 00 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 [1E
15 402020100 0 0 0 0 0 0 0 0 0 ] 0 0 0 0 0 0 of+
1 402020200 0 0 0 0 0 0 0 0 0 i 0 0 0 0 0 0 of#
20 402020300 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 0)#
21 40202 0400 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 0)#
22 402020500 i ] 0 ] i ] 0 ] ] 0 0 ] i i i i of+
2 40202 05 00 i 0 ] 0 i ] ] 0 ] i ] 0 0 i 0 i of+
2 4020207 00 i ] 0 ] i ] 0 ] ] 0 0 ] i i i i of+
5 402029300 0 0 0 0 0 0 0 0 ] i 0 0 0 0 0 0 of+
2 402 03 00 00 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 [1E
a7 402030100 0 0 0 0 0 0 0 0 0 i 0 0 0 0 0 0 of+
25 402030200 0 0 0 0 0 0 0 0 0 ] 0 0 0 0 0 0 of+
2 402030300 0 0 0 0 0 0 0 0 0 i 0 0 0 0 0 0 of#
30 402039300 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] -
M 4+ M| Catalogo Articulos .~ Requerimientos . Costo Mensual | Imputacion Costo - Insufidencia . Resumen . ¥J Kl i | ]
Listo | Recuento:2 |[EIEIM s (-—J———&
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PASO 9

INSUFICIENCIA
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INSUFICIENCIA
OBJETIVO: CUANTIFICAR EL COSTO DE LAS INSUFICIENCIAS A NIVEL DE ESPECIFICA DEL GASTO, UNA VEZ
RESTADOS LOS MONTOS CORRESPONDIENTES A PRESUPUESTO LEY, SALDO DE CAJA'Y CREDITOS ADICIONALES.
INSTRUCCIONES: SOLO DEBERA REGISTRAR DATOS EN LAS COLUMNAS QUE A CONTINUACION SE SENALAN, YA

QUE EL RESTO DE LA HOJA, ESTA DISENADA PARA REALIZAR LOS CALCULOS DE FORMA AUTOMATICA.

ITEM DESCRIPCION

REGISTRE A NIVEL DE ESPECIFICA DEL GASTO, LO CORRESPONDIENTE AL

PRESUPUESTO LEY (1) | pocoiipuEsTO LEY

REGISTRE A NIVEL DE ESPECIFICA DEL GASTO, AQUELLOS CONCEPTOS QUE
SALDO DE CAJA (2) FUERON O SERAN FINANCIADOS CON SALDO INICIAL DE CAJA Y BANCOS
2016.

INSUFICIENCIA

REGISTRE A NIVEL DE ESPECIFICA DEL GASTO, AQUELLOS CONCEPTOS QUE
FUERON FINANCIADOS CON RECURSOS ADICIONALES OTORGADOS AL
31/03/2015 (DE SER EL CASO).

RECURSOS
ADICIONALES (3)

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACION
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INSUFICIENCIA
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cODIGD NO CAMBIAR FORMULAS
INSUFICIENCIAS MENSUAL POR IMPUTACION

INSTITUCION SELECCIONE DE LA LISTA

PRESUPUESTO | SALDOD DE RECURSODS

PRESUPUESTO
IMPUTACION COSTO TOTAL LEY CAJA ADICIONALES INSUFICIENCIAS ENE
MODIFICADD
(2) 3
TOTAL MES
0 | 402000000 159.937 15.600 23.000 20,000 58.600 101337 - 4163 2446 11.958 6430 10.600 20,330 £.020 9640 1126 5128 4.436
fl 402 010000 97660 15600 23.000 20,000 58.600 39.060 - - - - 5.050 4.560 4.940 7.600 4 560 3.800 4.180 4.370

12 402010100 97,660 15600 23000 20,000 BE.E00 060 - - - - 5.080 4560 4940 7500 4560 2800 4180 4370
13 402010200 = - - - = = = - - - .
14 402010300
15 4020104 00
16 402018300 - - - - = = = - - - . . . . .
fi | 402020000 - - - - - - - - - - - - - - - - Z N
1& 402020100
13 40202 02 00
20 40202 03 00
2 4020204 00
22 40202 05 00
23 40202 0 00
24 4020207 00
25 40202 93 00 - - - . - - - o s 5 o . . . .
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RESUMEN
OBJETIVO: PRESENTAR UN REPORTE CONSOLIDADO DE LA SOLICITUD DE INSUFICIENCIA CON FRECUENCIA

MENSUAL Y A NIVEL DE PARTIDAS DEL GASTO.

INSTRUCCIONES:
_ ITEM DESCRIPCION
Ll
=
o ESTA HOJA NO REQUIERE REGISTROS, YA QUE LA MISMA EFECTUA LOS CALCULOS
o NECESARIOS DE FORMA AUTOMATICA.

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACION
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5 RESUMEN SOLICITUD FUNCIONAMIENTO
ri INSTITUCION SELECCICME DE LA LISTA
8 cODIGD NO CAMBIAR FORMULAS
10 DISTRIBUCION MENSUAL POR PARTIDA
11 403 404 TOTAL MES
12 EMERC - - - - -
13 FEBREROC 4,163 500 - - 4,663
14 MARZO 0.446 1.134 - - 10.580
15 ABRIL 11.858 1.435 - - 13.383
16 MAYD 6.430 T2 - - T.202
17 JUNIO 100,600 1.272 - - 11.872
18 JULIC 20.330 2.440 - - 22770
19 AGOSTO 8.020 o583 - - 8.983
20 SEFTIEMERE 9.640 1.157 - - 10.7897
21 CCTUBRE 11126 1.338 - - 12 452
22 NOVIEMBRE 5128 616 - - 5744
23 DICIEMBRE 4,495 540 - - 5.036
101337
SOLICITUD TOTAL 113.502
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LA MATRIZ DE INSUFICIENCIAS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 2016 DEBERA SER
REMITIDA A LA OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO A MAS TARDAR EL
LUNES 18/04/2016 ViA CORREO ELECTRONICO A SU ANALISTA ASIGNADO.

ASIMISMO, PODRA COMUNICARSE CON EL EQUIPO TECNICO DE LA OFICINA DE

PLANIFICACION Y PRESUPUESTO ANTE CUALQUIER DUDA O SUGERENCIA.
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