
MATRIZ DE INSUFICIENCIAS 

PROVIDENCIAS ESTUDIANTILES 2016 

COORDINACIÓN DE PRESUPUESTO DE ENTES PARA GENERAR CONOCIMIENTO ABRIL 2016 



COORDINACIÓN DE PRESUPUESTO DE ENTES PARA GENERAR CONOCIMIENTO ABRIL 2016 

OBJETIVO:  

LA MATRIZ TIENE LA FINALIDAD DE RECOLECTAR LA INFORMACIÓN, RELACIONADA CON LAS 

INSUFICIENCIAS PRESUPUESTARIAS POR CONCEPTO DE PROVIDENCIAS ESTUDIANTILES , DE LAS 

INSTITUCIONES DE EDUCACIÓN UNIVERSITARIA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2016 Y CONTIENE LOS 

SIGUIENTES FORMULARIOS: CATALOGO ARTÍCULOS  

REQUERIMIENTOS BECAS 

REQUERIMIENTOS COMEDOR 

REQUERIMIENTO TRANSPORTE 

REQUERIMIENTO OTRAS PROVIDENCIAS 

COSTO TOTAL 

CRONOGRAMA INSUFICIENCIAS 

RESUMEN 
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PASO 1 

CATALOGO ARTÍCULOS  
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CATALOGO ARTÍCULOS  

OBJETIVO: REGISTRAR EL CATALOGO DE ARTÍCULOS DE LA INSTITUCIÓN. 

INSTRUCCIONES: 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

N°  SE REFIERE AL NUMERO DE ARTÍCULOS REGISTRADOS. 

DESCRIPCIÓN BIEN O SERVICIO DEBERÁ REGISTRAR EL BIEN O SERVICIO REQUERIDO. 

IMPUTACIÓN PRESUPUESTARIA 
INDIQUE LA IMPUTACIÓN PRESUPUESTARIA DEL BIEN O 

SERVICIO REGISTRADO. 

UNIDAD DE MEDIDA 
SEÑALE LA UNIDAD DE MEDIDA DEL BIEN O SERVICIO 

REGISTRADO. 

COSTO EN BOLÍVARES 
SEÑALE LA CANTIDAD REQUERIDA EN BOLÍVARES POR CADA 

UNIDAD DEL BIEN O SERVICIO REGISTRADO. 

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACIÓN  
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CATALOGO ARTÍCULOS  

IMPORTANTE: 

LA INFORMACIÓN AQUÍ SEÑALADA SE PRESENTA A MANERA DE EJEMPLO, EN ESTE SENTIDO, LAS IEU DEBERÁN 

REGISTRAR LOS ARTÍCULOS, UNIDADES DE MEDIDAS Y COSTOS QUE CONSIDEREN ADECUADOS A SUS 

NECESIDADES. 
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PASO 2 

REQUERIMIENTOS BECAS 
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REQUERIMIENTOS BECAS 

OBJETIVO: CUANTIFICAR EL COSTO ANUAL DE LAS BECAS QUE OTORGAN LAS INSTITUCIONES DE EDUCACIÓN 

UNIVERSITARIA. 

INSTRUCCIONES: 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

INSTITUCIÓN  (1) 

SELECCIONE DE LA LISTA DESPLEGABLE QUE SE LE 

PRESENTA, EL NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA 

QUE PRESENTA LA INFORMACIÓN. 

CÓDIGO DEL ENTE (2) 
UNA VEZ SELECCIONADA LA INSTITUCIÓN, APARECERÁ 

AUTOMÁTICAMENTE EL CÓDIGO QUE LE CORRESPONDE. 

N°  (3) SE REFIERE A LA CANTIDAD DE BENEFICIOS REGISTRADOS 

CONCEPTO   (4) SE TIPO DE BENEFICIO OTORGADO.  
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

COSTO EN BOLÍVARES 

(5) 
SE REFIERE AL COSTO ACTUAL DE LAS BECAS UNIVERSITARIAS.  

Nº DE BENEFICIARIOS  

(6) 

DEBERÁ REGISTRAR EL NUMERO DE BENEFICIARIOS  POR CADA 

CONCEPTO DE BECAS. 

MARQUE  CON UNA "X" 

EL MES REQUERIDO  (7) 

DEBERÁ MARCAR CON UNA “X”, EN LOS MESES QUE PAGA EL 

BENEFICIO. 

REQUERIMIENTOS BECAS 

OBJETIVO: CUANTIFICAR EL COSTO ANUAL DE LAS BECAS QUE OTORGAN LAS INSTITUCIONES DE EDUCACIÓN 

UNIVERSITARIA. 

INSTRUCCIONES: 

LAS COLUMNAS RESTANTES NO REQUIEREN REGISTROS YA QUE LAS MISMAS 

EFECTÚAN  LOS CÁLCULOS NECESARIOS DE FORMA AUTOMÁTICA,  

 TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACIÓN  



COORDINACIÓN DE PRESUPUESTO DE ENTES PARA GENERAR CONOCIMIENTO ABRIL 2016 

REQUERIMIENTOS BECAS 
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PASO 3 

REQUERIMIENTOS 

COMEDOR 
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REQUERIMIENTOS COMEDOR. 

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON REGISTRADAS 

EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

INSTRUCCIONES: 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

INSTITUCIÓN  (1) 

SELECCIONE DE LA LISTA DESPLEGABLE QUE SE LE PRESENTA, EL 

NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA QUE PRESENTA LA 

INFORMACIÓN. 

CÓDIGO DEL ENTE (2) 
UNA VEZ SELECCIONADA LA INSTITUCIÓN, APARECERÁ AUTOMÁTICAMENTE 

EL CÓDIGO QUE LE CORRESPONDE. 

RESUMEN (3) 
ESTA FILA CALCULA AUTOMÁTICAMENTE EL TOTAL DE LA SOLICITUD, CON 

SU CORRESPONDIENTE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.  

DATOS BÁSICOS (4) REGISTRE LA INFORMACIÓN SOLICITADA 

N°  (5) SE REFIERE AL NUMERO DE ARTÍCULOS REGISTRADOS. 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

SELECCIONAR EL BIEN O 

SERVICIO REQUERIDO (6) 

DEBERÁ SELECCIONAR DE LA LISTA DESPLEGABLE QUE SE LE 

PRESENTA, EL BIEN O SERVICIO QUE REQUIERE Y QUE FUE 

PREVIAMENTE REGISTRADO EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS.  

UNIDAD DE MEDIDA  (7) 

UNA VEZ SELECCIONADO EL BIEN O SERVICIO, AUTOMÁTICAMENTE EL 

FORMATO PRESENTARÁ LA UNIDAD DE MEDIDA ASOCIADA AL MISMO, Y 

QUE FUE PREVIAMENTE REGISTRADA EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS.  

COSTO EN BOLÍVARES 

(8) 

UNA VEZ SELECCIONADO EL BIEN O SERVICIO, AUTOMÁTICAMENTE EL 

FORMATO TRAERÁ EL COSTO EN BOLÍVARES ASOCIADO AL MISMO, Y 

QUE FUE PREVIAMENTE REGISTRADO EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

BANDEJAS DIARIAS 

SERVIDAS/ UNIDAD  

DIARIA  REQUERIDA (9) 

DEBERÁ REGISTRAR LA CANTIDAD DIARIA DE UNIDADES REQUERIDAS 

DEL BIEN O SERVICIO SELECCIONADO. 

REQUERIMIENTOS COMEDOR. 

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON REGISTRADAS 

EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

INSTRUCCIONES: 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

DÍAS HÁBILES DE 

PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO (10) 

DEBERÁ REGISTRAR EL NUMERO DE DÍAS HÁBILES EN QUE SE PRESTA 

SERVICIO DE COMEDOR 

TOTAL DÍAS HÁBILES 

(11) 

CORRESPONDE A LA SUMATORIA DE LOS DATOS REGISTRADOS EN EL 

ÍTEM ANTERIOR. 

COSTO TOTAL ANUAL EN 

BS. (12) 

ESTA COLUMNA CALCULA AUTOMÁTICAMENTE EL COSTO ANUAL 

CORRESPONDIENTE AL SERVICIO DE COMEDOR. 

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACIÓN  

REQUERIMIENTOS COMEDOR. 

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON REGISTRADAS 

EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

INSTRUCCIONES: 
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REQUERIMIENTOS COMEDOR. 
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PASO 4 

REQUERIMIENTOS 

TRANSPORTE 
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REQUERIMIENTOS TRANSPORTE. 

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON REGISTRADAS 

EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

INSTRUCCIONES: 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

INSTITUCIÓN  (1) 

SELECCIONE DE LA LISTA DESPLEGABLE QUE SE LE PRESENTA, EL 

NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA QUE PRESENTA LA 

INFORMACIÓN. 

CÓDIGO DEL ENTE (2) 
UNA VEZ SELECCIONADA LA INSTITUCIÓN, APARECERÁ AUTOMÁTICAMENTE 

EL CÓDIGO QUE LE CORRESPONDE. 

DATOS BÁSICOS (3) REGISTRE LA INFORMACIÓN SOLICITADA 

RESUMEN (4) 
ESTA FILA CALCULA AUTOMÁTICAMENTE EL TOTAL DE LA SOLICITUD, CON 

SU CORRESPONDIENTE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.  

N°  (5) SE REFIERE AL NUMERO DE ARTÍCULOS REGISTRADOS. 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

SELECCIONAR EL BIEN O 

SERVICIO REQUERIDO (6) 

DEBERÁ SELECCIONAR DE LA LISTA DESPLEGABLE QUE SE LE 

PRESENTA, EL BIEN O SERVICIO QUE REQUIERE Y QUE FUE 

PREVIAMENTE REGISTRADO EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS.  

UNIDAD DE MEDIDA  (7) 

UNA VEZ SELECCIONADO EL BIEN O SERVICIO, AUTOMÁTICAMENTE EL 

FORMATO PRESENTARÁ LA UNIDAD DE MEDIDA ASOCIADA AL MISMO, Y 

QUE FUE PREVIAMENTE REGISTRADA EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS.  

COSTO EN BOLÍVARES 

(8) 

UNA VEZ SELECCIONADO EL BIEN O SERVICIO, AUTOMÁTICAMENTE EL 

FORMATO TRAERÁ EL COSTO EN BOLÍVARES ASOCIADO AL MISMO, Y 

QUE FUE PREVIAMENTE REGISTRADO EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

CANTIDAD REQUERIDA 

EN EL MES (9) 

DEBERÁ REGISTRAR LA CANTIDAD MENSUAL DE UNIDADES 

REQUERIDAS, DEL BIEN O SERVICIO SELECCIONADO. 

REQUERIMIENTOS TRANSPORTE. 

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON REGISTRADAS 

EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

INSTRUCCIONES: 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

TOTAL CANTIDAD 

REQUERIDA (10) 

CORRESPONDE A LA SUMATORIA DE LOS DATOS REGISTRADOS EN EL 

ÍTEM ANTERIOR. 

COSTO TOTAL ANUAL EN 

BS. (11) 

ESTA COLUMNA CALCULA AUTOMÁTICAMENTE EL COSTO ANUAL 

CORRESPONDIENTE AL SERVICIO DE TRANSPORTE. 

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACIÓN  

REQUERIMIENTOS TRANSPORTE. 

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON REGISTRADAS 

EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

INSTRUCCIONES: 
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REQUERIMIENTOS TRANSPORTE. 
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PASO 5 

REQUERIMIENTOS 

OTRAS PROVIDENCIAS 
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REQUERIMIENTOS OTRAS PROVIDENCIAS. 

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON REGISTRADAS 

EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

INSTRUCCIONES: 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

INSTITUCIÓN  (1) 

SELECCIONE DE LA LISTA DESPLEGABLE QUE SE LE PRESENTA, EL 

NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA QUE PRESENTA LA 

INFORMACIÓN. 

CÓDIGO DEL ENTE 

(2) 

UNA VEZ SELECCIONADA LA INSTITUCIÓN, APARECERÁ AUTOMÁTICAMENTE 

EL CÓDIGO QUE LE CORRESPONDE. 

RESUMEN (3) 
ESTA FILA CALCULA AUTOMÁTICAMENTE EL TOTAL DE LA SOLICITUD, CON 

SU CORRESPONDIENTE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.  

DESTINO (4) 
REGISTRE EL NOMBRE DE LA PROVIDENCIA ESTUDIANTIL QUE ESTÁ 

REPORTANDO, EJEMPLO SERVICIO MEDICO.  
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SELECCIONAR EL BIEN O 

SERVICIO REQUERIDO (5) 

DEBERÁ SELECCIONAR DE LA LISTA DESPLEGABLE QUE SE LE 

PRESENTA, EL BIEN O SERVICIO QUE REQUIERE Y QUE FUE 

PREVIAMENTE REGISTRADO EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS.  

UNIDAD DE MEDIDA  (6) 

UNA VEZ SELECCIONADO EL BIEN O SERVICIO, AUTOMÁTICAMENTE EL 

FORMATO PRESENTARÁ LA UNIDAD DE MEDIDA ASOCIADA AL MISMO, Y 

QUE FUE PREVIAMENTE REGISTRADA EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS.  

COSTO EN BOLÍVARES 

(7) 

UNA VEZ SELECCIONADO EL BIEN O SERVICIO, AUTOMÁTICAMENTE EL 

FORMATO TRAERÁ EL COSTO EN BOLÍVARES ASOCIADO AL MISMO, Y 

QUE FUE PREVIAMENTE REGISTRADO EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

CANTIDAD MENSUAL 

REQUERIDA (8) 

DEBERÁ REGISTRAR LA CANTIDAD MENSUAL DE UNIDADES 

REQUERIDAS DEL BIEN O SERVICIO SELECCIONADO. 

REQUERIMIENTOS OTRAS PROVIDENCIAS. 

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON REGISTRADAS 

EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

INSTRUCCIONES: 
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ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

TOTAL CANTIDAD 

REQUERIDA ANUAL (9) 

CORRESPONDE A LA SUMATORIA DE LOS DATOS REGISTRADOS EN 

EL ÍTEM ANTERIOR. 

COSTO TOTAL ANUAL 

EN BS. (10) 

ESTA COLUMNA CALCULA AUTOMÁTICAMENTE EL COSTO ANUAL 

CORRESPONDIENTE AL SERVICIO PRESTADO. 

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACIÓN  

REQUERIMIENTOS OTRAS PROVIDENCIAS. 

OBJETIVO: CUANTIFICAR LAS CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS REQUERIDAS QUE PREVIAMENTE FUERON REGISTRADAS 

EN EL CATALOGO DE ARTÍCULOS. 

INSTRUCCIONES: 
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REQUERIMIENTOS OTRAS PROVIDENCIAS. 
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PASO 6 

COSTO TOTAL 
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COSTO TOTAL 

OBJETIVO: CUANTIFICAR EL COSTO DE LAS INSUFICIENCIAS A NIVEL DE ESPECIFICA DEL GASTO, UNA VEZ 

RESTADOS LOS MONTOS CORRESPONDIENTES A PRESUPUESTO LEY, SALDO DE CAJA Y CRÉDITOS ADICIONALES. 

INSTRUCCIONES:  SOLO DEBERÁ REGISTRAR DATOS EN LAS COLUMNAS QUE A CONTINUACIÓN SE SEÑALAN, YA 

QUE EL RESTO DE LA HOJA, ESTÁ DISEÑADA PARA REALIZAR LOS CÁLCULOS DE FORMA AUTOMÁTICA. 

IN
S

U
F

IC
IE

N
C

IA
 

 

ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

PRESUPUESTO LEY  (1) 
REGISTRE A NIVEL DE ESPECÍFICA DEL GASTO, LO CORRESPONDIENTE AL 

PRESUPUESTO LEY.  

SALDO DE CAJA  (2) 

REGISTRE A NIVEL DE ESPECÍFICA DEL GASTO, AQUELLOS CONCEPTOS QUE 

FUERON O SERÁN FINANCIADOS CON SALDO INICIAL DE CAJA Y BANCOS  

2016.  

RECURSOS 

ADICIONALES  (3) 

REGISTRE A NIVEL DE ESPECÍFICA DEL GASTO, AQUELLOS CONCEPTOS QUE 

FUERON FINANCIADOS CON RECURSOS ADICIONALES OTORGADOS AL 

31/03/2015 (DE SER EL CASO). 

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACIÓN  
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COSTO TOTAL. 
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PASO 7 

CRONOGRAMA 

INSUFICIENCIA 
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CRONOGRAMA DE INSUFICIENCIA 

OBJETIVO: PRESENTAR EL CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DE LAS INSUFICIENCIAS SOLICITADAS. 

INSTRUCCIONES: 

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACIÓN  
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 ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

ESTA HOJA NO REQUIERE REGISTROS, YA QUE LA MISMA EFECTÚA LOS CÁLCULOS 

NECESARIOS DE FORMA AUTOMÁTICA.  
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CRONOGRAMA DE INSUFICIENCIA 
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PASO 8 

RESUMEN 
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RESUMEN 

OBJETIVO: PRESENTAR UN REPORTE CONSOLIDADO DE LA SOLICITUD DE INSUFICIENCIA CON FRECUENCIA 

MENSUAL Y A NIVEL DE PARTIDAS DEL GASTO. 

INSTRUCCIONES: 

TAL Y COMO SE OBSERVA A CONTINUACIÓN  
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 ÍTEM  DESCRIPCIÓN  

ESTA HOJA NO REQUIERE REGISTROS, YA QUE LA MISMA EFECTÚA LOS CÁLCULOS 

NECESARIOS DE FORMA AUTOMÁTICA.  
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RESUMEN 
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LA MATRIZ DE INSUFICIENCIAS GASTOS DE PROVIDENCIAS ESTUDIANTILES 2016 

DEBERÁ SER REMITIDA A LA OFICINA DE PLANIFICACIÓN Y PRESUPUESTO A MAS 

TARDAR EL LUNES 18/04/2016 VÍA CORREO ELECTRÓNICO A SU ANALISTA 

ASIGNADO. 

ASIMISMO, PODRÁ COMUNICARSE CON EL EQUIPO TÉCNICO DE LA OFICINA DE 

PLANIFICACIÓN Y PRESUPUESTO ANTE CUALQUIER DUDA O SUGERENCIA. 


